
Работа с карточкой физ.лица 
 

В новой версии ГБ, для получения информации о физ.лице используется справочник 
«Физ.лица». Он находится в панели управления, чтобы её открыть, необходимо нажать кнопку 
«Пуск» в левом верхнем углу программы. 
 

 
 

Нажимаем правой кнопкой мыши на значок «Физ.лица», затем в выпадающем меню 
выбираем пункт «Поиск» и вводим ФИО либо СНИЛС и нажимаем кнопку «Найти», найденное 
физ.лицо выбираем кнопкой «Enter», либо двойным щелком мыши. 

 
ВНИМАНИЕ!!! СНИЛС вводится в полном формате ХХХ-ХХХ-ХХХ ХХ. 
ОБЯЗАТЕЛЬНО с двумя тире и пробелом. 

 
Так же карточку можно открыть непосредственно из рецепта, для этого нажимаем правой 

кнопкой мыши на значок «Физ.лица» и затем выбираем «Свойства». 
 

 



 
После выполнения этих действий откроется окно «Карточка Физ.лица». 
Для работы, обычно используются следующие вкладки (выделено на рисунке) 
 

 
 

 
1. Во вкладке «Документы» содержится информация о документах идентифицирующих 

физ.лицо и документах, на основании которых предоставляется льгота. 
 

 
 

 
2. Вкладка «Льготы» содержит данные о категориях льгот и сроках их действия. 
 

 



 
3. Вкладка «Льготы (версии)» - информация о изменениях права получения льготы. 
 

 
 

Момент начала(окончания) действия версии – это дата, когда в систему поступили 
изменения информации о праве получения льготы. 

 
Дата начала(окончания) действия категории – это информация о сроке действия 

категории льготы. 
 
 
Об использовании кнопки «Дополнительная информация» можно прочитать в 

инструкции по единому рецепту, которая находится на сайте Аптек Алтая (www.apal22.ru), в 
разделе «Льгота». 
 

 
 


